PATVIRTINTA

Traky r. Lentvario Henriko Senkeviciaus
gimnazijos direktoriaus

2026 m. kovo 6 d. jsakymu Nr. V-81

TRAKU RAJONO LENTVARIO HENRIKO SENKEVICIAUS GIMNAZIJOS
PRAEJIMO KONTROLES SISTEMOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Lentvario Henriko Senkevifiaus gimnazijos pra¢jimo kontrolés sistemos
tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Finansy ministerijos projektu
,Atviros ekosistemos atsiskaitymas negrynaisiais pinigais bendrojo ugdymo jstaigy valgyklose
kiirimas*, Traky r. savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly elektroninio pazymejimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos aprasu.

2. E-pazyméjimai nustato gimnazijos mokiniy, darbuotojy ir lankytojy patekimo j patalpas
tvarka.

3. Tikslas — uztikrinti mokiniy, darbuotojy sauguma bei gimnazijos turto apsauga.

Il SKYRIUS
ATVYKIMO IR ISVYKIMO TVARKA

4. Mokiniai, darbuotojai, patekdami | gimnazija, turi pazyméti savo e-pazyméjima
daviklyje (sistema uzfiksuoja jé¢jimo laika) ir iSeidami i§ gimnazijos pazyméti savo e-pazyméjima
daviklyje (sistema uzfiksuoja i$¢jimo laika).

5. Darbuotojai ; Gimnazijos patalpas patenka naudodami jiems iSduotas identifikavimo
priemones (e-pazyméjimais).

6. Ikimokykliniy ugdymo grupiy ir priesmokykliniy ugdymo grupiy (toliau - IUG, PUG)
tévail uzeina su e-kortelémis.

7. Lankytojai, neturintys e-korteliy jleidziami budincios, registruojasi registracijos Zurnale.

8. Mokiniai, darbuotojai, lankytojai j gimnazija jeina/iSeina per pagrindinj jé&jima nuo 6:30
val. iki 16:00 val. naudodamiesi e-pazyméjimais arba e-kortelémis. Nuo 16:00 val. jéjimas ir
1S¢jimas vyksta be elektroninés registracijos.

9. Pavélave mokiniai, neturintys e-pazyméjimy registruojami budinéio darbuotojo
registracijos Zurnale. Klasiy vadovai, socialiné pedagogé turi galimybe stebéti véluojancius
mokinius registracijos Zurnale.

10. Pertrauky metu mokiniai gali iSeiti i§ gimnazijos teritorijos tik turédami raSytinj tévy
(globéjy, ripintojy) sutikimg. Nesant sutikimo, mokiniai privalo likti gimnazijos teritorijoje
ugdymo proceso metu. Isskyrus atvejus, kai tévai (globéjai, riipintojai) i$ anksto informuoja apie
mokinio i§é¢jimg i§ gimnazijos (1 priedas).

11 SKYRIUS
SAUGUMO PRIEZIUROS TVARKA

11. Pra¢jimo kontrolés priemonés: darbuotojams, mokiniams e-pazymejimai, [UG, PUG
tévams, ugdytiniams e-kortelés.



12. Administracija, pavaduotojas tikio reikalams, socialinis pedagogas turi teis¢ stebeéti
mokiniy, darbuotojy ir lankytojy pra¢jimo duomenis eeco Access Control sistemoje, siekiant
uztikrinti saugumg ir tvarkos laikymasi.

13. Klasiy vadovai vykdo mokiniy lankomumg bendradarbiaudami su administracija ir
socialiniu pedagogu.

. IV SKYRIUS
E-PAZYMEJIMU IR E-KORTELIU ISDAVIMO IR GRAZINIMO TVARKA:

14. E-pazyméjimai darbuotojams iSduodami, grazinami Sia tvarka:

14.1. Mokyklos darbuotojams - priimant j darbg; Vienas e-pazyméjimas yra nemokamas.

14.2. Mokyklos darbuotojai - pasibaigus darbo santykiams grazina e-pazyméjima
atsakingam asmeniui (socialiniam pedagogui, pavaduotojui tkio reikalams) kuris iSbraukia e-
pazyméjimo grazinusio asmens duomenis i$ Sistemos.

15. E-pazym¢jimai i§duodami mokiniams grazinami $ia tvarka:

15.1. E-pazymé¢jimai iSduodami mokiniui pradéjus mokytis gimnazijoje.

15.2. Pasibaigus e-pazyméjimo galiojimo laikui, keiciant klasés koncentrg ar nutraukus
mokymasi gimnazijoje e-pazyméjimas grazinamas klasés vadovui.

15.3. Klasiy vadovai surenka e-pazyméjimus ir perduoda socialiniam pedagogui, kuris
pasalina mokinio duomenis i§ sistemos.

15.4. Pirmasis e-pazyméjimas iSduodamas nemokamai.

15.5. Pametus e-pazyme¢jima, naujo pazymejimo gamybos mokestis — 7,50 Eur.

15.6. Nauja mokinio e-pazyméjima uzsako tévai per e-maitinimas sistema.

15.7. UG, PUG ugdytiniy tévams (glob&jams, rapintojams) iSduodama viena
personalizuota kortelé.

15.8. Papildomai tévai gali uzsakyti gimnazijoje e-kortele (svecio), mokestis — 3,50 Eur.

V SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. ApraSas skelbiamas Mokyklos interneto svetainéje: https://lhsgimnazija.lt.

17. Aprasas, jvertinus taikymo praktika, esant poreikiui, atnaujinamas inicijuojant naujus
Sio apraso pakeitimus. Pasikeitus teisés akty nuostatoms de¢l asmens duomeny teisinés apsaugos,
jomis vadovaujamasi 1§ karto, nelaukiant ApraSo pakeitimo.

18. Uz tvarkos jgyvendinimg atsako Gimnazijos direktorius ir jo jgalioti asmenys.




Traky r. Lentvario Henriko Senkevi¢iaus gimnazijos
pra¢jimo kontrolés sistemos tvarkos apraso
1 priedas

(Tévo vardas, pavardé)

Traky r. Lentvario Henriko Senkeviciaus gimnazijos
Direktorei Evelinai Solovjovai

PRASYMAS
DEL LEIDIMO ISEITI IS GIMNAZIJOS TERITORIJOS PER PERTRAUKAS

Sutinku/nesutinku, kad mano stinus/dukra ...........ccccooiiiiiiiiiniiin. pertrauky metu iSeity
uz gimnazijos teritorijos riby. Patvirtinu, kad esu informuotas (-a), jog i8¢jes (-usi) uz gimnazijos

v —

atsakomybe uz savo vaiko saugumg ir elgesj jam/jai biinant uz gimnazijos riby per pertraukas.

(parasas) (v., pavarde)



